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Albo 

Docenti 

Sito 

Amm. Trasparente 

 

OGGETTO: Avviso interno selezione TUTOR – Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la 

scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). 

Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.2 e 10.6 – Azioni 10.2.2° e 10.6.6B – Avviso pubblico prot. n. 25532 del 

23/02/2024 – Percorsi per le competenze trasversali e per l’orientamento (PCTO) all’estero da concludersi entro il 

15 settembre 2024. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO L’avviso prot. n. AOODGEFID/00025532 del 23/02/2024 – FSE; 

VISTO il progetto presentato con la candidatura n. 1093113  del 13/03/2024; 

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio e la contabilità 

Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e ss. mm. ii.; 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di 

accesso ai documenti amministrativi” e ss. mm. ii.; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante 

norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti 

alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione 

amministrativa”; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 

dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 
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VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recante disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di investimento 

europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) e il 

Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo; 

VISTA la nota del MIM Prot. AOOGABMI-52060 del  28/03/2024di autorizzazione del progetto; 

VISTE le “disposizioni e istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai fondi strutturali Europei 

2014/2020”; 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto, relativa all’approvazione del Programma Annuale 2024; 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto verbale n. 21 del 06/03/2024, relativa all’approvazione dei progetti 

PON; 

VISTO  il regolamento CE n. 1828/2006 della Commissione del 08/12/2006, relativo alle azioni informative e 

pubblicitarie sugli interventi PON, per l’attuazione dei progetti del piano integrato degli interventi 

autorizzati; 

VISTA la C.I.I. vigente; 

PREMESSO che per l’attuazione del Progetto è necessario avvalersi di tutor aventi competenze specifiche nei percorsi 

PCTO previsti per l’attuazione del progetto; 

ATTESA quindi la necessità di procedere all’individuazione di minimo n. 1 TUTOR INTERNI e n. 1 

ACCOMPAGNATORE per ogni Modulo attivato per la realizzazione dei moduli;  

 

EMANA 

Il presente avviso, per titoli comparativi, per la selezione e il reclutamento di: 

- 1 TUTOR INTERNO e 1 ACCOMPAGNATORE per le attività inerenti alle azioni di formazione previste dal 

progetto PON FSE in oggetto, per il modulo “Malta”; 

- 2 TUTOR INTERNO E 2 ACCOMPAGNATORI per le attività inerenti alle azioni di formazione previste dal 

progetto PON FSE in oggetto, per il modulo “Copenaghen”; 

- 2 TUTOR INTERNO E 2 ACCOMPAGNATORI per le attività inerenti alle azioni di formazione previste dal 

progetto PON FSE in oggetto, per il modulo “Gran Canaria”; 

- 1 TUTOR INTERNO E 1 ACCOMPAGNATORE per le attività inerenti alle azioni di formazione previste dal 

progetto PON FSE in oggetto, per il modulo “Barcellona”. 

Si precisa che gli interessati potranno far pervenire sia la domanda come TUTOR che ACCOMPAGNATORE. 

ART. 1 – Requisiti di accesso 

Sono ammessi a partecipare al bando di selezione i docenti con: 

- Contratto a tempo indeterminato o determinato in servizio presso questa istituzione scolastica; 

- Possesso di competenze informatiche necessarie per la gestione della piattaforma di monitoraggio; 

- Disponibilità a svolgere l’attività anche nei periodi estivi. 

ART. 2 – Compiti e responsabilità del docente tutor e accompagnatore 

Il tutor scolastico è incaricato di seguire l’attività di PCTO, figura complementare a quella del tutor aziendale. 

In particolare: 

- Elabora, insieme al tutor esterno, il percorso formativo personalizzato sottoscritto dalle parti coinvolte 

(scuola, struttura ospitante, studente/soggetti esercenti la potestà genitoriale); 

- Assiste e guida lo studente nei PCTO e ne verifica, in collaborazione con il tutor esterno, il corretto 

svolgimento; 

 



 
 

- Gestisce le relazioni con il contesto in cui si sviluppa l’esperienza di PCTO, rapportandosi con il tutor esterno; 

- Monitora le attività e affronta le eventuali criticità che dovessero emergere dalle stesse; 

- Valuta, comunica e valorizza gli obiettivi raggiunti e le competenze progressivamente sviluppate dallo 

studente; 

- Promuove l’attività di valutazione sull’efficacia e la coerenza del PCTO, da parte dello studente coinvolto; 

- Informa gli organi scolastici preposti (Dirigente Scolastico, Dipartimenti, Collegio dei docenti ecc.) ed aggiorna 

il Consiglio di classe sullo svolgimento dei percorsi, anche ai fini dell’eventuale riallineamento della classe; 

- Assiste il Dirigente Scolastico nella redazione della scheda di valutazione sulle strutture con le quali sono state 

stipulate le convenzioni per i PCTO, evidenziandone il potenziale formativo e le eventuali difficoltà incontrate 

nella collaborazione. 

- Collaborazione con DS e DSGA. 

Accompagnatore: 

- Sorveglianza alunni; 

- Supporto fattivo al Tutor durante il percorso; 

- Collaborazione fattiva con DS e DSGA. 

ART. 3 – Compensi 

Per le attività effettivamente svolte in qualità di Tutor, sarà corrisposto un compenso orario onnicomprensivo di € 

30,00. 

Le ore dei moduli sono così ripartite: 

1.  “Malta”: n. 60 ore; 

2. “Copenaghen”: n. 120 ore; 

3. “Gran Canaria”: n. 120 ore; 

4. “Barcellona”: n. 60 ore. 

Per i moduli di n. 120 ore si alterneranno 2 tutor per n. 60 ore cadauno.  

Per le attività svolte dal docente accompagnatore non sono previsti compensi ma solo il pagamento del viaggio, vitto 

e alloggio. 

ART. 4 – Domanda di ammissione, modalità di valutazione della candidatura 

1. Le domande di partecipazione alla selezione, redatte conformemente al modello ALLEGATO A, corredate da 

CURRICULUM VITAE in formato Europeo e DOCUMENTO DI IDENTITA’ in corso di validità, dovranno pervenire 

a questo Istituto debitamente sottoscritte e in formato PDF e tramite e-mail all’indirizzo 

narh07000e@istruzione.it o brevi manu entro e non oltre le ore 12:00 del 28/05/2024; 

2. Il Dirigente Scolastico valuterà le istanze pervenute, tenuto conto dei requisiti richiesti, provvederà alla 

valutazione delle istanze pervenute sulla base della tabella di valutazione (ALLEGATO B); 

3. Gli aspiranti tutor/accompagnatori hanno la facoltà di presentare la propria candidatura per più moduli, 

specificando l'ordine di preferenza; 

4. Qualora i candidati idonei dovessero risultare in numero insufficiente a coprire gli incarichi per tutte le attività 

previsti, verrà emanato ulteriore bando di selezione esterno; 
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5. Le lettere di incarico saranno emanate per i moduli formativi anche in presenza di un solo curriculum, se 

pienamente rispondente ai requisiti richiesti nel presente bando. Non saranno prese in considerazione le 

candidature pervenute prima della data di pubblicazione del bando e/o successive alla data di scadenza dello 

stesso; 

6. La graduatoria provvisoria sarà resa pubblica con affissione all’albo e sul sito web dell’Istituto presumibilmente 

entro 10 giorni, Avverso la graduatoria provvisoria è ammesso reclamo entro i 15 giorni successivi alla data di 

pubblicazione. Trascorsi i 15 giorni sarà pubblicata la graduatoria definitiva. La graduatoria definitiva resterà 

affissa all’albo per 15 giorni. Avverso la graduatoria definitiva è ammesso ricorso al TAR entro 60 giorni o 

ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni, salvo che non intervengano correzioni in 

“autotutela”. Gli esiti della selezione saranno comunicati direttamente ai prescelti. Resta inteso che il tutor si 

impegna a presentare tempestivamente il piano di lavoro ed a svolgere l’incarico secondo il calendario 

predisposto dalla Dirigente Scolastica. In caso di mancata attivazione dei percorsi formativi in oggetto l’Istituto 

si riserva di non procedere agli affidamenti degli incarichi. I dati personali che saranno raccolti dall’Istituzione 

scolastica a seguito del presente bando saranno trattati per i soli fini istituzionali e necessari all’attuazione del 

progetto e, comunque, nel rispetto del Regolamento Privacy Unione Europea (2016/679. Ulteriori 

informazioni possono essere richieste presso la segreteria della scuola. Il presente bando viene pubblicizzato 

mediante: Pubblicazione all’albo pretorio dell’Istituto – Amministrazione Trasparente – Pubblicazione sul sito 

dell’Istituto www.ipsseoacicciano.it.  

 

ART. 5 – Motivi di inammissibilità ed esclusione 

Sono causa di inammissibilità: Assenza dei requisiti previsti nell’art. 2 del presente bando – domanda pervenuta in 

ritardo rispetto ai tempi indicati nel presente Bando; assenza della domanda di candidatura o di altra documentazione 

individuata come condizione di ammissibilità. 

 

ART. 6 – Responsabile del procedimento 

Ai sensi di quanto disposto dall’articolo 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, e successive modificazioni, il responsabile 

unico del procedimento di cui al presente Avviso di selezione è la D.S. prof.ssa Sabrina CAPASSO. 
 

ART. 8 – Trattamento dei dati personali 

Ai sensi e per gli effetti del Regolamento europeo sulla privacy 679/2016, i dati personali forniti dai candidati saranno 

oggetto di trattamento finalizzato ad adempimenti connessi all’espletamento della proceduta selettiva. Tali dati 

potranno essere comunicati, per le medesime esclusive finalità, a soggetti cui sia riconosciuta, da disposizioni di legge, 

la facoltà di accedervi. Responsabile del Trattamento è la Dirigente Scolastica prof.ssa Sabrina CAPASSO. 
 

ART. 9 – Pubblicità 

Il presente bando viene diramato in forma di circolare interna ed è pubblicato per n. 15 giorni all’albo pretorio e sul 

sito internet di questa Istituzione scolastica www.ipsseoacicciano.it.  

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Sabrina CAPASSO 
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ALLEGATO A 

Al Dirigente Scolastico 

 

Il/La sottoscritto/a ______________________________________________ nato/a a 

________________________ il____________________ residente a___________________________ Provincia 

di ___________________ Via/Piazza _______________________________________________n. _________ 

Codice Fiscale ________________________________________________________, in qualità di 

______________________________________________  

 

consapevole che la falsità in atti e le dichiarazioni mendaci sono punite ai sensi del codice penale e delle leggi 

speciali in materia e che, laddove dovesse emergere la non veridicità di quanto qui dichiarato, si avrà la 

decadenza dai benefici eventualmente ottenuti ai sensi dell’art. 75 del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000 e 

l’applicazione di ogni altra sanzione prevista dalla legge, nella predetta qualità, ai sensi e per gli effetti di cui 

agli artt. 46 e 47 del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000, 

CHIEDE 

di essere ammesso/a a partecipare alla procedura in oggetto.  

Per l’incarico di _____________________ (ACCOMPAGNATORE o TUTOR) 

A tal fine, dichiara, sotto la propria responsabilità: 

1. che i recapiti presso i quali si intendono ricevere le comunicazioni sono i seguenti: 

▪ residenza: _____________________________________________________________ 

▪ indirizzo posta elettronica ordinaria: ________________________________________ 

▪ indirizzo posta elettronica certificata (PEC): __________________________________ 

▪ numero di telefono: _____________________________________________________, 

autorizzando espressamente l’Istituzione scolastica all’utilizzo dei suddetti mezzi per effettuare le 

comunicazioni; 

2. di essere informato/a che l’Istituzione scolastica non sarà responsabile per il caso di dispersione di 

comunicazioni dipendente da mancata o inesatta indicazione dei recapiti di cui al comma 1, oppure da 

mancata o tardiva comunicazione del cambiamento degli stessi; 

3. di aver preso visione del Decreto e dell’Avviso e di accettare tutte le condizioni ivi contenute; 

4. di aver preso visione dell’informativa di cui all’art. 10 dell’Avviso; 

5. di prestare il proprio consenso, ai fini dell’espletamento della procedura in oggetto e del successivo 

conferimento dell’incarico, al trattamento dei propri dati personali ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 

2016/679 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196. 

Ai fini della partecipazione alla procedura in oggetto, il sottoscritto/a __________________________________ 

 

 



 
 

DICHIARA ALTRESÌ 

di possedere i requisiti di ammissione alla selezione in oggetto dell’Avviso e, nello specifico, di:  

i. avere la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;  

ii. avere il godimento dei diritti civili e politici;  

iii. non essere stato escluso/a dall’elettorato politico attivo; 

iv. possedere l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di selezione si 

riferisce; 

v. non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario/a di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel 

casellario giudiziale; 

vi. non essere sottoposto/a a procedimenti penali [o se sì a quali]; 

vii. non essere stato/a destituito/a o dispensato/a dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione; 

viii. non essere stato/a dichiarato/a decaduto/a o licenziato/a da un impiego statale; 

ix. non trovarsi in situazione di incompatibilità, ai sensi di quanto previsto dal d.lgs. n. 39/2013 e dall’art. 

53, del d.lgs. n. 165/2001; 

ovvero, nel caso in cui sussistano situazioni di incompatibilità, che le stesse sono le seguenti: 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________; 

x. non trovarsi in situazioni di conflitto di interessi, anche potenziale, ai sensi dell’art. 53, comma 14, 

del d.lgs. 165/2001, che possano interferire con l’esercizio dell’incarico; 

xi. essere in possesso del requisito della particolare e comprovata specializzazione anche universitaria 

strettamente correlata al contenuto della prestazione richiesta [la previsione del requisito dipende 

dalla specificità dell’incarico e dalla conseguente esigenza di ricorrere a soggetti esterni, come 

indicato nell’art. 7, comma 6, del d.lgs. n. 165/2001]; 

 

Si allega alla presente curriculum vitae sottoscritto contenente una autodichiarazione di veridicità dei dati e 

delle informazioni contenute, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, nonché fotocopia del documento 

di identità in corso di validità. 

Luogo e data Firma del Partecipante 

_______________, ______________ ____________________________ 

 

 

 

 

 



 
 

 

ALLEGATO B – SCHEDA DI AUTOVALUTAZIONE 

 
 

Il/La sottoscritto/a __________________________________,  nato/a il _____________________ residente in 

_______________________ c.f. ____________________, tel. ______________________________ email 

_______________________ 

 

 TITOLI/ESPERIENZE PUNTEGGIO PUNTEGGIO INDICATO 
DAL CANDIDATO 

PUNTEGGIO 
ATTRIBUITO DALLA 

COMMISSIONE 

A 1 Laurea Vecchio Ordinamento; 

Laurea magistrale o titolo 

Equipollente Riferita 

all’incarico 

Punti 14,00   

A 2 Laurea Triennale Riferita 
all’incarico 

Punti 8,00   

A 3  Diploma scuola secondaria 
secondo grado Riferito 

all’incarico 

Punti 5,00   

A 4 Master I/ II livello/Corso di 
Specializzazione/Corso di 

perfezionamento 

annuale (coerente con le 

tematiche del modulo) 

Punti 3,00 (fino 
a max 6 
punti) 

  

B 1 Precedenti Incarichi in 
attività di Mentoring ed 
Orientamento di progetti 

finanziati con fondi Europei 

Punti 4,00 per 
ogni esperienza 
(fino a max 20 

punti) 

  

B 2 Per ogni esperienza di 
attività in ambito di PTOF, 

PON FSE/FESR, POR 

Punti 4,00 per 
ogni 

esperienza (fino a 

max 20 punti) 

  

B 3 Esperienza di collaborazione 
con enti di formazione/istituti 
di ricerca/agenzie educative 
riconosciute per esperienze 

coerenti con l’Avviso 

Punti 4,00 per 
ogni esperienza 
(fino a max 20 

punti) 

  

C 2 Competenze informatiche 
certificate 

Punti 2 per ogni 
titolo 

(fino a max 10 

punti) 
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C 3 Possesso di certificazione 
linguistica 

Punti 2 per ogni 
titolo 

(fino a max 10 

punti) 

  

TOTALE DEL PUNTEGGIO MASSIMO 
ATTRIBUIBILE 

100  

 
Per i punti A1 – A2- A3 indicare solamente uno di dei tre come titolo di accesso 
 
ORDINE PREFERENZA MODULI: (INDICARE I NOMI DELLE DESTINAZIONI ES. MALTA, SE NON SI VUOLE PARTECIPARE 
PER UNA DESTINAZIONE NON INDICARE IL NOME DELLA STESSA) 
 
1. ___________________________ 

2. ___________________________ 

3. ___________________________ 

4. ___________________________ 

 
Si autorizza al trattamento dei dati personali ai sensi del D.L.vo n. 196 del 30 giugno 2003. 

 
 
 
 
 
 

LUOGO E DATA FIRMA    

 

 


